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PROJETO DE RESOLUCAO N® 04/2026

“INSTITUI E REGULAMENTA O PROCESSO
ELETRONICO NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA DE
ITAIPU E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12Fica instituido o Processo Eletrénico no ambito da Camara
Municipal de Santa Terezinha de Itaipu/PR, com o objetivo de assegurar a
modernizacdo, eficiéncia e transparéncia da administragdo legislativa, o qual sera

regulamentado por esta resolugao.

Art. 22 O processo eletrdnico serd adotado como forma oficial e obrigatoria
de registro, tramitagdo, instrugao, decisdo e arquivamento dos processos
administrativos internos e proposi¢des legislativas, ressalvadas as hipoteses de

impossibilidade técnica devidamente justificada.
Art. 32 - Sdo objetivos do processo eletronico:

I - Promover a celeridade e a simplificagdo dos procedimentos e atos

administrativos;

Il - Assegurar a transparéncia e o controle interno e externo de todos os

atos produzidos;
III - Reduzir o uso de papel e os custos operacionais;

IV - Garantir o acesso remoto aos autos pelas partes, interessados,

servidores e agentes politicos, nos termos da legislagao;
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V - Permitir a tramitacdo simultdanea de expedientes e proposicdes
legislativas entre unidades administrativas, comissdes técnicas, servidores e agentes

politicos.
Art. 42 Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

I - Processo administrativo eletrénico: o conjunto de atos, documentos e
informacdes produzidos, recebidos, organizados e tramitados exclusivamente por

meio digital;

Il - Processo legislativo eletrénico: o conjunto de atos, documentos e
informacdes relativos a elaboragéo, protocolo, tramitagdo, deliberagdo e arquivamento
de proposi¢oes legislativas, produzidos, recebidos, organizados e registrados

exclusivamente por meio digital.

III - Documento nato-digital: aquele criado originalmente em formato
digital;
IV - Documento digitalizado: aquele convertido para meio digital a partir

de documento fisico, por meio de processo que garanta a sua integridade e

autenticidade;

V - Sistema eletrénico de gestdo: plataforma digital oficial utilizada para

gestdo, tramitagdo e arquivamento dos processos.

VI - Cidade360 é o sistema eletrénico escolhido pelo Poder Legislativo
como plataforma oficial para gestdo, registro, tramitacdo e arquivamento dos

processos.

Art. 52 O processo eletronico, legislativo e administrativo, observara os

seguintes principios:
I - Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
II - Transparéncia, integridade e rastreabilidade dos atos;

III - Autenticidade, validade juridica e seguranca da informacgao;

/ IV - Sustentabilidade e economicidade administrativa.
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CAPITULO II

DO REGISTRO E DA TRAMITACAO

Art. 62 O registro e a tramitagdo dos processos administrativos e
proposicdes legislativas serdo realizados, exclusivamente, por meio eletronico, sendo
admitido o meio fisico apenas em carater excepcional, com justificativa fundamentada

e autoriza¢do da autoridade competente.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais, os autos fisicos deverdo ser
digitalizados e inseridos no sistema eletrénico no prazo de até cinco dias uteis, para

continuidade da tramitacao.

Art. 72 As comunicagdes, notificagdes e intimagdes ocorrerdo por meio

eletronico, com comprovacgao de ciéncia dos interessados no sistema oficial.

§ 12 Considera-se realizada a comunicagdo na data em que o destinatario
acessar o contetido e registrar ciéncia, ou apds trés dias uteis contados do envio

eletronico, caso nao haja manifestagao.

§ 22 Somente serdo utilizadas formas ndo eletronicas de comunicagdo

quando houver exigéncia legal expressa ou impedimento técnico justificado.

Art. 82 O registro, sempre que possivel, devera conter:

I - Identificagio da unidade autuante ou do servidor responsavel pelo
registro e, quando for o caso, identificacdo do autor da proposi¢do ou da comissdo

responsavel;
II - Assunto ou matéria;
III - Assunto ou matéria legislativa tratada;
IV - Identificacdo do interessado, se houver;

V - Documentos natos-digitais ou digitalizados;

VI - Data e hora de registro no sistema eletronico.
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Art. 92 - Todos os atos praticados no 4mbito do processo eletrénico deverio
receber numeragdo prépria e sequencial no sistema eletrénico oficial, de modo a

garantir seu controle, rastreabilidade e integridade.

§ 12 Sdo considerados atos passiveis de pratica digital no processo

eletronico administrativo, entre outros:
I - Autuagdo do processo e geracido do numero tnico de protocolo;
II - Juntada de documentos, sejam natos-digitais ou digitalizados;
IIT - Expedi¢do de oficios, despachos e memorandos;
IV - NotificagGes, intimagdes e comunicacdes oficiais;
V - Apresentagdo de requerimentos e peticdes pelos interessados;
VI - Emissdo de pareceres juridicos, contabeis ou técnicos;
VII - Decisdes e despachos da autoridade competente;

VI - Registros de movimentagio processual entre unidades

administrativas;

IX - Assinatura eletronica de documentos, inclusive mediante certificacdo

digital;

X - Certificacdo de prazos processuais e respectivos cumprimentos;

XI - Anotagdes de vista, ciéncia e carga eletronica;

XII - Elaboragdo e juntada de relatérios e informacdes de
acompanhamento;

XIII - Registro de arquivamento ou baixa do processo;

XIV - Desentranhamento ou substitui¢do de documentos digitalizados, com

devida certificacio.

§ 22 Sdo considerados atos passiveis de prética il no ambito do

processo legislativo eletrdnico, entre outros:
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I - protocolo eletrdnico de proposicoes;

IT - juntada de documentos e emendas;

III - expedigao de pareceres, relatérios e notas técnicas das comissdes;
IV - publicagao de despachos da Presidéncia e da Mesa Diretora;

V - comunicagdes e notificagdes a vereadores e drgaos de controle;

VI - recebimento e registro de emendas, substitutivos e requerimentos;
VII - emissdo de pareceres juridicos ou técnicos;

VIII - decisdes e despachos da Presidéncia ou das Comissdes;

IX - registros de movimentagdo entre as comissdes, a Mesa Diretora e o

Plenario;
X - assinatura eletronica de pareceres, atas e deliberagdes;
XI - certificagdo de prazos regimentais e seus cumprimentos;
XII - registro de votagdes e deliberagdes em comissdes e em plenario;
XIII - elaboragdo e juntada de relatérios finais;
XIV - registro de arquivamento, retirada de pauta ou baixa da proposi¢ao;
XV - autenticagdo de versdes finais de autdgrafos e remessa ao Executivo.

§ 32 A numeragdo sequencial dos atos sera automatica e gerada pelo

sistema, vedada qualquer alteracdo posterior que comprometa a ordem cronologica.

Art. 10 - Os processos oriundos do Poder Executivo tramitardo a partir da
entrada em vigor da presente Resolu¢do na forma eletrénica e serdo obrigatoriamente

protocolizados no sistema eletrénico.

Paragrafo tnico. Os projetos de Iniciativa Popular, apresentados em meio

fisico, serdo digitalizados pela Secretaria da Camara, que dara vida forma junto ao

sistema eletronico.
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CAPITULO III
DO ACESSO E DA SEGURANCA
Art. 11 O acesso ao processo eletronico sera garantido:

I - Aos vereadores e demais interessados habilitados, mediante

autentica¢ao no sistema;
II - As unidades internas da Cimara conforme suas atribuigdes;

III - Aos o6rgaos de controle interno e externo, mediante credenciais

especificas concedidas pela Mesa Diretora.

Art. 12 - A habilitagdo sera realizada de forma a assegurar o adequado
registro e meio de acesso ao sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificagdo e a

autenticidade de suas comunicagoes.

Art. 13 - A identificacdo e a autenticidade das comunicagdes deverao ser

garantidas por sistema de seguranca eletronica acessivel por conexao criptografada.

§ 12 - As comunicagdes e documentos nato-digitais produzidos de forma
eletronica deverio ser assinados digitalmente pelo seu autor, como garantia da origem

de seu signatario.

§ 22 - As assinaturas digitais ndo precisam estar visiveis nos documentos
assinados, mas é necessario conter informagdes para a verificacdo da integridade e

autenticidade da assinatura digital.

§ 32- No espaco destinado para a assinatura dos autores do documento,

deve-se trazer a seguinte inscri¢do: Documento datado e assinado digitalmente.

§ 42 - Os documentos digitalizados deverdo ser assinados ou rubricados e
anexados ao processo administrativo eletrénico, que deverdo ser assinados

digitalmente.

Art. 14 - E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagao digital o

uso e sigilo de sua senha pessoal e de sua chave privada,fido sendo oponivel, em
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Art. 15 - Os documentos e dados processuais deverio ser armazenados com
mecanismos de seguranga que assegurem integridade, autenticidade, disponibilidade

e confidencialidade, conforme normatizagio especifica.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 - A Mesa Diretora podera editar normas complementares para
regulamentar os padrdes técnicos, interoperabilidade, acessibilidade e usabilidade do

sistema eletronico de processos, observadas as diretrizes da legislagdo vigente.

Art. 17 - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua promulgacio,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 18. A Camara Municipal terd o prazo de 30 (trinta) dias, contados da
publicagdo desta Resolugdo, para adotar as medidas necessarias a plena
implementacdo do Processo Eletrdnico, incluindo o treinamento de servidores e

vereadores, a adaptagdo de fluxos internos e a integragdo do sistema Cidade360.

Paragrafo unico. Durante o prazo previsto no caput, sera admitida, em

carater excepcional, a tramitacdo de documentos em meio fisico, devendo estes ser

digitalizados e inseridos no sistema eletrdnico até o término do periodo de adaptacgao.
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JUSTIFICATIVA

A presente proposi¢ao visa regulamentar o uso do processo administrativo
eletrénico no dmbito da Cimara Municipal de Santa Terezinha de Itaipu/PR, alinhando
aatuacdo administrativa ao que dispde a Lei Federal n® 14.129/2021 (Lei do Governo
Digital), além de promover a modernizac¢do, transparéncia, seguranca e economia nos

procedimentos internos.

A digitalizacdo integral dos processos representa um avango no
atendimento ao principio da eficiéncia, proporcionando maior controle dos atos
administrativos, rastreabilidade das decisdes e redugdo de custos com papel e

armazenamento fisico.

Atualmente, a Camara Municipal ja dispde de um sistema de tramitacdo
eletrébnica de documentos, porém sua utilizacdo encontra-se restrita ao ambito
administrativo, nao havendo plena integragdo com o processo legislativo eletrénico.
Essa fragmentacdo dificulta a rastreabilidade dos atos, a transparéncia das

informacdes e a eficiéncia no gerenciamento dos dados.

Com a contratacdo e implementacdo do novo sistema, todo o fluxo
documental e procéssual passara a ser unificado em um Unico ecossistema digital,
englobando a tramitagdo legislativa, a tramitagdo administrativa, o portal institucional
e o Portal da Transparéncia. Essa integracdo permitird que leis, processos
administrativos, atos da Mesa Diretora e informagdes publicas sejam gerenciados e
disponibilizados em uma plataforma unica, garantindo maior eficiéncia, publicidade e

seguranca das informacgdes.

A adogao desse novo modelo representa um marco de modernizagao e
inovagdo tecnolodgica para esta Casa de Leis, assegurando a sociedade acesso facilitado
e transparente aos atos legislativos e administrativos, em consgnancia com os

principios constitucionais da eficiéncia e da publicidade.
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Solicita-se a apreciagdo e aprovagdo da presente Resolucio, diante da

relevancia da matéria para a gestao publica contemporéinea.

Camara Municipal de Santa Terezinha de Itaipu/PR, 01 de agosto de 2025.
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FERNANDO DA JUNIOR M ELO DE CAM% )
Presidente Vice- Presidente
/ﬂ
CLA DTE Bi{AMBATTI ]OSE V TIM DA SILVA MOTTA (Jacaré)

12, Secretaria 22 Secretario




